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國立高雄科技大學實務專題成果報告格式規範
一、論文編印項目次序
1. 封面




 7. 參考文獻


2. 中文摘要



 8. 附錄
 
3. 目錄






4. 表目錄




5. 圖目錄


6. 論文本文


二、規格說明及繳送須知
1. 封面：內容包含系名、專題名稱、教授及本人姓名、提送日期等，樣張如附件一，以各系所指定之封面紙複印製作。

2. 中摘要：內容應說明研究目的、資料來源、研究方法及結果等，500-1000  字（並以一頁為限），中文橫式一份，裝訂於論文內，格式如附件八、九。

3. 論文尺寸及紙張：以210㎜×297㎜規格A4紙張繕製。封面、封底採用基重在150g以上布紋紙或卡紙，顏色由各系上指定。

4. 版面規格：紙張頂端留邊4㎝，左側留邊3㎝，右側留邊3㎝，底端留邊3
㎝，距版面底端1㎝處中央，繕打頁次（見下圖1）

論文本寬度為A4寬度（210㎜）










圖1  論文尺寸及打字版面規格範例
5. 文字規格：文章主體以細明體中文為主，自左至右，橫式以打字繕排，文句中引用之外語原文以（）號附註。
6.
頁次：1)中文摘要至圖表目錄等，以i，ii，iii，....等小寫羅馬數字連續編頁。2)論文第一章以至附錄，均以1，2，3，....等阿拉伯數字連續編頁。
7. 裝訂：自論文本左端裝訂，書背打印畢業級別，論文名稱，校名、系所名，著者姓名。（見附件七）。
8.送繳：以下論文相關紙本資料須送繳系辦，膠裝壹冊。
三、專題撰寫格式：
1. 目錄：按本規範所訂 “實務專題編印項目次序” 各項順序，依次編排實務專題內各項目名稱、章、節編號、頁次等（見圖2及附件二）。
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	中文摘要
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	i

	目錄
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	ii

	表目錄
	--------------------------------------------------------
	iii

	圖目錄
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	iv
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	緒論--------------------------------------------------
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	7
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	10
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	11
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	16
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	研究結果--------------------------------------------
	23

	伍、
	結論
	28

	陸、
	×××
	30
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	35
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	圖2  目錄編排範例


2. 圖表目錄：文內表圖，各依應用順序，不分章節連續編號，並表列一頁目次（見附件三、四）
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圖3  圖表目錄範例
3. 摘要
(1) 中文題目
中文論文題目(18點字，粗體，細明體，置中對齊，行距單行間距，左右縮排0字元，與前後段距離0字元，與前後段距離0列，『中文論文題目』六個字不用寫出。)

英文論文題目(Times New Roman 16點字半形字體，粗體，置中對齊，行距單行間距，左右縮排0字元，與前後段距離0列，『英文論文題目』六個字不用寫出
(2) 作者姓名
中文作者姓名(12點字，細明體，置中對齊，行距單行間距，標準字體樣式，左右縮排0字元，與前段距離0字元，與前0.5列，與後段距離0列，多位作者時利用『第一作者，第二作者和通訊作者』列舉，『中文作者姓名』四個字不用寫出。多人一組的情況時，組長列為第一作者，其他組員列為第二列、第三、…作者，作者之間用『、』分開)

英文作者姓名(名在前，姓在後，12點字，Times New Roman字型，置中對齊，行距單行間距，標準字體樣式，左右縮排0字元與前段距離0列，與後段距離0.5列，多位作者時利用『第一作者，第二作者和通訊作者』列舉，『英文作者姓名』四個字不用寫出。多人一組的情況時，組長列為第一作者，其他組員列為第二列、第三、…作者，作者之間用『,』分開)

Ming-Tsung Lee (範例)

(3) 中文摘要
摘要(14點字，粗體，細明體，置中對齊，行距單行間距，左右縮排0字元，與前後段距離0.5列，『摘要』四個字需要寫出)，見附件十二。
摘要內容中文請用細明體或新細明體12 點，英文用Times New Roman 12 點字半形字體，標準字體樣式。行距1.5 倍行高，左右縮排0字元，與後段距離0.5列，與前後段之間不空行，文字段落採「左右對齊」方式對齊，第一行以指定方式位移點數2字元方式的縮排，不得以空格內縮方式位移。摘要內容盡量不要引用參考文獻撰寫。阿拉伯數字請以半形字體表示。中文標點符號請用全形字體，英文標點符號請用半形字體。關鍵詞：3~5組為宜，靠左對齊，中文請用細明體或新細明體12點字，英文用Times

New Roman 12點字半形字體，標準字體樣式，不縮排，行距單行間距，與前後段距離0.5列。
關鍵詞：3~5組為宜，靠左對齊，中文請用細明體或新細明體12點字，英文用Times New Roman 12點字半形字體，標準字體樣式，不縮排，行距單行間距，與前後段距離0.5列。
4. 正文標題
	一、大標題一
大標題中文用細明體或新細明體，英文用Times New Roman 半形字體。「大標題用粗體 14 點字，置中對齊，編號用國字數字(如：一、二、….)。格式(O)段落(P)…中行距(N):單行間距，前後段距離皆為0.5 列，與前後段之間不空行，左右縮排0字元，段落縮排指定方式(S)選擇：「無」。大標題項目得包含：『緒論』、『文獻回顧』、『研究假設』、『研究架構』、『研究方法』、『預期結果』、『結果與討論』、『結論』等。
2.1次標題
次標題中文用細明體或新細明體12 點字，英文用Times New Roman 12 點字半形字體。靠左對齊，左右縮排0 字元，標準字體樣式，行距單行間距，以數字編號(如：2.1、2.2、…..)。前後段距離皆為0.5 列。與前後段之間不空行。次標題項目得包含：『研究對象』、『抽樣方法』、『問卷設計』、『統計分析方法』等。
2.1.1小標題
小標題(次標題內的再次標題)中文用細明體或新細明體12 點字，英文用Times New Roman 12點字半形字體。靠左對齊，左右縮排0字元，標準字體樣式，行距單行間距，以數字編號(如：2.1.1、2.1.2、…..)。前後段距離皆為0.5 列。與前後段之間不空行。再次小標題之編號依此原則編列(如：2.1.1.1、2.1.1.2、2.1.1.3、…..)，其他格式與小標題相同。


5. 圖表

圖表以數字編號(如：圖1、圖2、表1、表2、……)，圖名稱(圖標題)位於圖下方，表名稱(表標題)位於表上方，置中對齊。圖表標題中文用細明體或新細明體12 點字，英文用Times New Roman 12點字半形字體，左右縮排0字元，行距單行間距，標準字體樣式。圖表名稱(標題)距離圖表皆為0列，前後文字段落與圖表距離皆為1列；表格標題採用與前段距離(B):1 列，與後段距離(E):0 列；圖形標題採用與前段距離(B):0列，與後段距離(E):1 列。與前後段文字之間不空行。表格附註(Postscript)文字段落置於表格下方，中文用細明體或新細明體10 點字，英文用Times New Roman 10 點字半形字體，左右縮排0字元，行距單行間距，與表格間距為0列，與表格下面文字間距1列，標準字體樣式，左右對齊，格式段落選擇凸排2字元。
6. 正文內容
本文中文用細明體或新細明體12 點字，英文用Times New Roman 12 點字半形字體。標準字體樣式，左右縮排0 字元，行距1.5 倍行高，與後段距離皆為0.5 列，與前後段之間不空行。第一行以縮排的方式內縮兩字元位移，不得以空格內縮方式位移，文字段落採「左右對齊」方式對齊。引用參考文獻以…(Lee et al., 2008)或Lee等…(2008)標示時，參考文獻的括弧請用Times New Roman 12 點字半形字體。
阿拉伯數字(1 2 3 4 5 6 7 8 9 0)請以Times New Roman 12點字半形字體表示。中文標點符號(，、；：。？！)請用細明體或新細明體12點全形字體，英文標點符號(, . ? -! ; :)請用Times New Roman 12點字半形字體。數學運算符號(+ - × / =)請用Times New Roman 12 點字半形字體表示。 
 7 參考文獻資料編排請參考附件六
 8. 書背打印規格範例請參考附件七
附件一  封面格式樣本
國立高雄科技大學
觀光管理系
實務專題
xx（  專題題目  ）xx

（請將此處印刷文字塗去，繕打題目）
學生：
指導教授：
中華民國      年     月
附件二  目錄格式
目   錄
	中文摘要
	--------------------------------------------------------------------------
	i

	英文摘要
	--------------------------------------------------------------------------
	ii

	誌謝
	--------------------------------------------------------------------------
	iii

	目錄
	--------------------------------------------------------------------------
	iv

	表目錄
	--------------------------------------------------------------------------
	v

	圖目錄
	--------------------------------------------------------------------------
	vi

	符號說明
	--------------------------------------------------------------------------
	vii

	壹、
	緒論---------------------------------------------------------------------
	1

	貳、
	文獻回顧------------------------------------------------------
	7

	一、
	××××-------------------------------------------------------------
	10

	二、
	××-------------------------------------------------------------------
	11

	三、
	×××××----------------------------------------------------------
	12

	四、
	×××----------------------------------------------------------------
	13

	五、
	×××××××-----------------------------------------------------
	14

	六、
	×××----------------------------------------------------------------
	15

	參、
	研究方法-------------------------------------------------------------
	16

	一、
	×××××-----------------------------------------------------------
	17

	二、
	××××--------------------------------------------------------------
	19

	肆、
	研究結果--------------------------------------------------------------
	21

	一、
	×××-----------------------------------------------------------------
	22

	二、
	××××--------------------------------------------------------------
	23

	伍、
	結論--------------------------------------------------------------------
	24

	一、
	××××××--------------------------------------------------------
	25

	二、
	×××××××-----------------------------------------------------
	27

	參考文獻
	--------------------------------------------------------------------------
	35

	附錄一
	--------------------------------------------------------------------------
	36

	附錄二
	--------------------------------------------------------------------------
	37


附件三 表目錄格式

表 目 錄
	表1
	------------------------------------------------------------------------------
	30

	表2
	×××-------------------------------------------------------------------------
	31

	表3
	××××××--------------------------------------------------------------------
	32

	表4
	××××××××-----------------------------------------------------------------
	33

	表5
	×××××××-------------------------------------------------------------------
	34

	表6
	×××××----------------------------------------------------------------------
	35

	表7
	××××××--------------------------------------------------------------------
	36

	
	
	

	
	
	


附件四 圖目錄格式
圖 目 錄
	圖1
	組織系統圖------------------------------------------------------------------
	10

	圖2
	××××---------------------------------------------------------------------
	12

	圖3
	×××------------------------------------------------------------------------
	15

	圖4
	××××××××----------------------------------------------------------
	17

	圖5
	××---------------------------------------------------------------------------
	20

	圖6
	×××××------------------------------------------------------------------
	22

	圖7
	××××---------------------------------------------------------------------
	23

	圖8
	×××××------------------------------------------------------------------
	26

	圖9
	××××---------------------------------------------------------------------
	28


附件五 橫式中文摘要格式樣本

××××××××（中文題目）×××××××××

學生：×××                          指導教授：××××

××××

××××

國立高雄科技大學觀光管理系
摘 要
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

關鍵詞：
附件六 各種參考文獻繕排格式
中文期刊論文報告
作者姓名(中文姓在前名在後)，出版西元年份，篇名，期刊名，卷(期)，xx-xx。
劉修祥，2003，台灣地區技職教育體系中觀光系入學新生選系背景的調查，觀光研究學報，9(2)，25-40。
劉修祥和陳素燕，2010，網路旅行社商業模式之個案研究－以易遊網為例，休閒暨觀光產業研究，5，90-99。
張家銘、賴世國和李一民，2009，溫泉旅館業主管對企業經營風險認知之研究，臺灣體育運動管理學報，9，47-77。
英文期刊論文報告格式(American Psychological Association citation style)

學術性英文期刊論文(紙本版)

以卷(volume)的方式編頁碼
Author1 last name, First initial. Middle initial., Author2 last name, First initial. Middle initial., & Author3 last name, First initial. Middle initial. (Year of publication). Title of article: Subtitle of article. Title of Periodical, Volume number, page number of the entire article.

以期(issue)的方式編頁碼
Author1 last name, First initial. Middle initial., Author2 last name, First initial. Middle initial., & Author3 last name, First initial. Middle initial. (Year of publication). Title of article: Subtitle of article. Title of Periodical, Volume number(Issue number), page number of the entire article.

範例
一位作者
Kirk, D. (1995). Environmental management in hotels. International Journal of Contemporary Hospitality Management, 7(6), 3-8. Retrieved from Emerald database.
Roberts, J. A. (1996). Green consumers in the 1990s: Profile and implications for advertising. Journal of Business Research, 36, 217-232. Retrieved from ScienceDirect, Elsevier.
兩位作者
Crampton, S. M., & Wagner, J. A., III. (1994). Percept–percept inflation in microorganizational research: An investigation of prevalence and effect. Journal of Applied Psychology, 79, 67-76. Retrieved from Business Source Premier, EBSCO.

DeFranco, A. L., & Weatherspoon, K. E. (1996). Go green: An environmental checklist for the lodging industry. Cornell Hotel and Restaurant Administration Quarterly, 37(6), 84-85. Retrieved from ABI/Inform global, Proquest.
McCarty, J. A., & Shrum, L. J. (1994). The recycling of solid wastes: Personal values, value orientations and attitudes about recycling as antecedents of recycling behavior. Journal of Business Research, 30, 53-62.

Vanegas, M., Sr., & Croes, R. R. (2003). Growth, development and tourism in a small economy: Evidence from Aruba. Internaitonal Journal of Tourism Research, 5, 315-330. doi:10.1002/jtr.441
三到六位作者
Cohen, S. G., Chang, L., & Ledford, G. E., Jr. (1997). A hierarchical construct of self-management leadership and its relationship to quality of work life and perceived group effectiveness. Personnel Psychology, 50, 275-308. Retrieved from Business Source Premier, EBSCO.
Murphy, J., Edward, F., & Edward, W. (1996). Hotel management and marketing on the internet. International Journal of Hospitality Management, 15, 155-163. Retrieved from ScienceDirect, Elsevier.

六位作者以上
Blake, A., Durbarry, R., Eugenio-Martin, J. L., Gooroochurn, N., Hay, B., Lennon, J., et al. (2006). Integrating forecasting and CGE models: The case of tourism in Scotland. Tourism Management, 27, 292-305. doi:10.1016/j.tourism.2004.11.005
學術性英文期刊論文(電子版)

Journal article [從資料庫獲得，並具有DOI(digital object identifier)者]

Author1 last name, First initial. Middle initial., Author2 last name, First initial. Middle initial., & Author3 last name, First initial. Middle initial. (Year of publication). Title of article: Subtitle of article. Title of Periodical, Volume number(Issue number), page number of the entire article. doi:cx.ndok/dddxxxx

範例
Diamantopoulos, A., Schlegelmilch, B. B., Sinkovics, R. R., & Bohlen, G. M. (2003). Can socio-demographics still play a role in profiling green consumers? A review of the evidence and an empirical investigation. Journal of Business Research, 56, 456-580. doi:10.1016/s0148-2963(01)00241-7
Haanpää, L. (2007). Consumers’ green commitment: Indication of a postmodern lifestyle? International Journal of Consumer Studies, 31, 478-486. doi:10.1111/j.1470-6431.2007.00598.x
Lewis, R. C., Ding, S., & Geschke, U. (1991). Using trade-off analysis to measure consumer choices: The full profile method. Journal of Hospitality & Tourism Research, 15, 75-92. doi: 10.1177/109634809101500107

Robers, P., & Strannegård, L. (2005). Design, lifestyles and sustainability aesthetic consumption in the world of aboundance. Business Strategy and the Enviroment, 14, 324-336. doi:10.1002/bse.495
Journal article [從資料庫獲得，不具有DOI(digital object identifier)者]

Author1 last name, First initial. Middle initial., Author2 last name, First initial. Middle initial., & Author3 last name, First initial. Middle initial. (Year of publication). Title of article: Subtitle of article. Title of Periodical, Volume number(Issue number), page number of the entire article. Retrieved from database.

範例
Wong, V., Turner, W., & Stoneman, P. (1996). Marketing strategies and market prospects for environmentally-friendly consumer products. British Journal of Management, 7, 263-281. Retrieved from Business Source Premier database.
中文書籍
作者，出版西元年份，報告或書名(版本)，出版地：出版單位。
陳景堂，1996，統計分析：SPSS for Windows入門與應用，台北：儒林。
劉修祥，2004，觀光導論(三版)，台北：揚智。
英文書籍
英文書籍(紙本版)

Author last name, First initial. Middle initial. (Year of publication). Title of book: Subtitle (Edition)[it other than the 1st]. Location: Publisher.

範例
Benjamin, L. T., Jr., & Baker, D. B. (2004). From se´ance to science: A history of the profession of psychology in America. Belmont, CA: Wadsworth.

Hair, J. F., Jr., Anderson, R. E., Tatham, R. L., & Black, W. C. (1998). Multivariate data analysis (5th ed.). Upper Saddle River, NJ: Prentice-Hall.

Kotler, P. (1984). Marketing management: Analysis, planning and control. New Yok: Pretice-Hall.

Ninemeier, J. D., & Hayes, D. K. (2006). Restaurant operations management: Principle and practices. Upper Saddel River, NJ: Pearson Prentice Hall.

Swarbrooke, J., & Horner, S. (2007). Consumer behaviour in tourism (2nd ed.). Oxford, England: Butterworth-Heinemann.

編輯書「兩位作者(含)以上使用(Eds.).，單一作者使用(Ed.).」
Author last name, First initial. Middle initial. (Ed.). (Year of publication). Title of book: Subtitle (Edition)[it other than the 1st]. Location: Publisher.

Brotherton, B. (Ed.). (1999). The handbook of contemporary hospitality management research. Chichester, West Sussex, England: John Wiley & Sons.

英文書籍(電子版)

Author last name, First initial. Middle initial. (Year of publication). Title of book: Subtitle (Edition)[it other than the 1st]. doi:xx.xxxx/xxxxxx

Author last name, First initial. Middle initial. (Year of publication). Title of book: Subtitle (Edition)[it other than the 1st]. Retrieved from http://www.xxxxx
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